УТВЕРЖДЕНО

приказом  от 20.01.2011 года № 3
Директор МБОУ ДОД «ЦВР «Патриот»

________________А.М.Леуцкий
П О Л О Ж Е Н И Е

о приеме, зачислении,  переводе, комплектовании групп  и отчислении обучающихся в МБОУ ДОД ЦВР «Патриот» МО Абинский район
1. Общие положения

1.1.Положение о порядке зачисления, перевода и отчисления обучающихся  принято в соответствии со ст.16 Закона РФ «Об образовании» с изменениями и дополнениями, Конвенцией о правах ребенка, Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 (в редакции от 07.12.2006г), санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей ( СанПиН 2.4.4. 1251-03 )

1.2.Настоящее Положение принято с целью обеспечения реализации прав детей на общедоступное, бесплатное образование в муниципальном учреждении дополнительного образования детей.

1.3.Учреждение ежегодно самостоятельно формирует контингент обучающихся.

1.4.Правом поступления в учреждение пользуются все граждане Российской Федерации. Граждане других государств, проживающие на территории Российской Федерации, принимаются в учреждение на общих основаниях.
2.Порядок приема обучающихся

 2.1. Прием детей в объединения производится по заявлениям родителей или самих обучающихся.

2.2. При приеме детей в  объединения необходимо предъявить медицинское заключение о состоянии здоровья.

2.3. При приеме обучающихся администрация Учреждения обязана ознакомить их, родителей (лиц их заменяющих) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации настоящим Уставом.
3.Порядок зачисления и  перевода обучающихся

3.1. Зачисление обучающихся в группы, перевод из одной группы в другую, оформляется приказом директора.

3.2.Перевод обучающихся в группу следующего года обучения проводится решением педагогического совета и приказом директора. 
4.Порядок комплектования

4.1. Комплектование учебных групп проводится ежегодно в августе – сентябре, занятия должны начинаться не позднее 15 сентября и заканчиваться 31 мая. В зависимости от профиля работы объединения, от целей и задач, заложенных в программе, занятия объединения могут быть продлены до 30 июня в форме учебных сборов, экскурсий, походов. Второй и последующие года обучения начинают учебный год с 1 сентября. 

При необходимости комплектование новых объединений в течение учебного года проводится педагогом в течение 10 дней.

4.2. Количество объединений в Учреждении зависит от количества обучающихся и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом СанПиНов. Наполняемость объединений определяется педагогическими работниками с учетом условий Учреждения, площадью учебных комнат, количеством рабочих мест, в зависимости от возраста учащихся, года обучения, специфики деятельности объединения и утверждается педагогическим советом Учреждения. Численный состав учащихся первого года обучения составляет не менее 12 человек, второго - не менее 10 человек, последующих лет обучения - не менее 7 человек. В объединениях на базе сельских малокомплектных школ количественный состав учащихся первого года обучения не менее 8 человек, второго и последующих лет обучения – не менее 5 человек. 

Учебными группами второго года обучения являются объединения, в состав которых входит не менее 50% учащихся первого года обучения. 

4.3.Объединения комплектуются из учащихся в возрасте до 18 лет. 

4.4. Учет обучающихся ведется в журнале учета личного состава воспитанников. Для контроля и отслеживания обучающихся по годам обучения запись в нем ведется  по объединениям
5. Порядок отчисления

5.1. Отчисления обучающихся производится по окончании обучения в объединении, а также в случае грубых нарушений уставных требований, предъявляемых к обучающемуся.

Не допускается необоснованное исключение обучающихся из учреждения.

Решение об исключении обучающегося оформляется приказом директора учреждения.

